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Jefatura de Promoción y 
Vinculación 

 

Alumno (a) 
 

Dependencia o Empresa 

Inicio 

Ser alumno regular 

Descarga del portal Conalep (*) la 
solicitud de elaboración de la carta de 
presentación y entrega a la jefatura de 
promoción y vinculación 

Otorga al alumno (a) el oficio de 
aceptación 

Verifica si existe convenio con la 
dependencia o empresa y genera a 
través del sistema SAE la carta de 
presentación 

Recibe carta de presentación y entrega a 
la dependencia o empresa 

Inicia su servicio social o prácticas 
profesionales 

Descarga del portal Conalep (*) su 
reporte trimestral o bimestral (Según sea 
el caso) y reporte final 

Verifica firmando y sellando los 
reportes de las actividades 
realizadas 

Otorga al alumno el oficio de 
terminación o liberación 

Descarga del portal Conalep (*) el oficio 
de solicitud de liberación de servicio 
social o prácticas profesionales y 
entrega a la jefatura de promoción y 
vinculación toda la documentación 
requerida 

Recibe constancia de liberación de 
servicio social o prácticas profesionales 
y entrega al área de servicios escolares 
para integrar a su expediente 

Revisa y genera mediante el 
sistema SAE la constancia de 
liberación de servicio social o 
prácticas profesionales 

Termina 

Página del portal Conalep: 
 

(*) www.oaxaca039.conalep.edu.mx     (Opción Formatos Generales) 

 


