EDUCACION

’ J conalep

Plantel Oaxaca 039
J.P. Promocion y Vinculacion

DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL TRAMITE DE
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

Jefatura de Promocion y
Vinculacion

Alumno (a)

Dependencia o Empresa

Ser alumno regular

Verifica si existe convenio con la
dependencia 0 empresa y genera a
través del sistema SAE la carta de
presentacion

Descarga del portal Conalep (*) la
solicitud de elaboracion de la carta de
presentacion y entrega a la jefatura de
promocidn y vinculacion

Recibe carta de presentacion y entrega a
la dependencia 0 empresa

Inicia su servicio social o practicas
profesionales

Otorga al alumno (a) el oficio de
aceptacion

Descarga del portal Conalep (*) su
reporte trimestral o bimestral (Segun sea
el caso) y reporte final

Verifica firmando y sellando los
reportes de las actividades
realizadas

Revisa y genera mediante el
sistema SAE la constancia de
liberacidbn de servicio social o
practicas profesionales

Pagina del portal Conalep:

()

Descarga del portal Conalep (*) el oficio
de solicitud de liberacion de servicio
social o practicas profesionales y
entrega a la jefatura de promocion y
vinculacion toda la documentacion
requerida

Otorga al alumno el oficio de
terminacion o liberacion

Recibe constancia de liberacion de
servicio social o practicas profesionales
y entrega al area de servicios escolares
para integrar a su expediente

(Opcién Formatos Generales)




